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Паспорт библиотеки общеобразовательного учреждения 
 

 

Название учреждения: Муниципальное автономное общеобразовательное 

учреждение «Верхне-Кардаиловская  основная общеобразовательная школа» 

 

Почтовый адрес: 462876,  Оренбургская область, Кваркенский район, с. Верхняя 

Кардаиловка, ул. Кузнецова 5  

 
Ф.И.О. руководителя  образовательного учреждения: Турбабина Татьяна 

Ивановна 

  

Ф.И.О. школьного библиотекаря: исполняющий обязанности библиотекаря 

Макатова А.Ш. – учитель русского языка и литературы 
   

Год основание библиотеки- 1981 год 

Общая площадь: 16,6 кв.м. 

Наличие читального зала: совмещен с абонементом 

Наличие книгохранилища для учебного фонда: совмещен с абонементом 

Материально-техническое обеспечение библиотеки: 7 стеллажей, 2 стола, 

4стульев. 

Сведение о кадрах 

Штат библиотеки – 0 

 

График работы библиотеки: 

Ежедневно с 9.00-14.00 (ответственный учитель русского языка и литературы) 

Суббота, воскресенье – выходные дни 

 

Наличие нормативных документов 

Положение о библиотеки: да 

Паспорт библиотеки: да 

Правила пользования библиотекой: да 

План работы школьной библиотеки на учебный год: да 

Инструкция по пожарной безопасности в ШБ: да 

Наличие отчетной документации 

Книга суммарного учета основного фонда: да 

Книга суммарного учета учебного фонда: да 

Инвентарные книги: да 

Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных: да 

Дневник работы библиотеки: нет 

Папка актов и накладных основного фонда: нет 

Папка актов  и накладных учебного фонда: да 

Книга выдачи учебников по классам: да 

Картотека учета учебного фонда: да 

Тетрадь учета подарочных изданий : нет 

Читательские формуляры и вкладыши к ним: да 



Статистические отчеты: да 

 

Сведения о фонде 

Общий фонд библиотеки – 2473 экз. 

Учебный фонд – 923 экз. 

Основной фонд – 1550 экз. 

Подарочный фонд – 10 экз. 

Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК: да 

Расстановка учебного фонда: по классам 

Количество названий выписываемых периодических изданий: 

Педагогических – 0 

Для учащихся – 0 

 

Основные источники комплектования 

Бюджет: да 

Родители: нет 

Спонсоры: нет 

Обновление книжного фонда: 84 экз.  

Списание книжного фонда в 2022-2023 уч. г.: 0 

 

Библиотечные услуги 

Предоставление доступа к информационным ресурсам: да 

Обслуживание пользователей библиотеки на абонемент: да 

Предоставление информационных ресурсов на электронных носителях: да 

Проведение устной и наглядной массово-информационной работы: да 

Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов: да 

 

Индивидуальная работа с читателями  

Виды индивидуальной работы:  

 

- беседа при записи в библиотеку, рекомендательные беседы при выборе книг, 

обзоры у выставок, беседы о сохранности книг и учебников. 

 

Читатели библиотеки 

Учащихся- 27 

Педагогических работников-7 

 

 


